中国矿业大学（北京）在职教职工短期因公出境访问经费报销单
	姓   名
	
	所在单位
	

	出访国家
	
	出访天数
	

	国际旅费
	外币
	
	折合人民币
	

	住宿费用
	外币
	
	折合人民币
	

	公杂费及

个人补助
	外币
	
	折合人民币
	

	城市间

交通费
	外币
	
	折合人民币
	

	餐费（可包干）
	外币
	
	折合人民币
	

	折合人民币共    计
	

	经费出处
	

	发票共计     张



注：请同时提交因公护照及出国总结
填表说明：

1、国际旅费的报销需凭机票加发票；

2、住宿费凭发票按标准实报实销；

3、公杂费指市内交通费、小费等。

出境访问人签字：

审核人（国际合作与交流处）签字：

校领导签字：

                                                    年   月   日
