中国矿业大学（北京）接待外宾费用开支报销单
	外宾姓名
	中文
	英文
	
	随行人数
	

	国 别
	
	来访起止日期及天数
	

	工作单位与身份
	

	住宿
费用
	交流中心转账 费 用
	
	在外住宿发票费用
	

	餐 费
	宴请费用
	
	日常用餐费  用
	转账费用：

发票费用：

	市内交通费用
	

	礼品
费用
	

	游览门票、照相等费用
	

	讲课/讲座费用
	

	其 他
	

	共 计
	金额：                                  发票张数：


注：请提供所聘专家护照有效页的复印件（即护照首页及签证页）

    请同时提交聘请外国文教专家效益表（参见附件5）
项目执行人签字：

国际合作交流处负责人签字：

校领导签字：

