中国矿业大学（北京）毕业生就业指导中心

致用人单位的一封信

尊敬的用人单位：

2011届毕业生校园招聘工作已经启动，中国矿业大学（北京）毕业生就业指导中心全体工作人员谨向贵单位多年来对我校就业工作的关注和支持表示诚挚的谢意，热忱欢迎您来中国矿业大学（北京）招聘毕业生！现将有关招聘流程介绍如下：

一、发布校园招聘信息：

1、请用人单位通过电子邮件方式将贵单位的简介、招聘职位、数量、 具体要求及待遇等详细信息发送到我们就业专用邮箱：jiuye@cumtb.edu.cn ，以便毕业生能更好地了解贵单位具体情况，提高信息发布效率。

2、若贵单位第一次来我校招聘，请出具企业法人营业执照复印件或传真附件，传真：010--62331675。

3、我中心审核之后会在2个工作日内将贵单位的需求信息发布在就业信息网上。

二、召开校园专场宣讲会：

1、校园宣讲会时间和场地需提前一周与我中心预约；

2、预约完成后，请将单位简介、招聘信息及联系方式发电子邮件至jiuye@cumtb.edu.cn (主题：XX公司矿大（北京）宣讲会)；

3、我中心在贵单位预约完成后2个工作日之后回复举办宣讲会的时间和地点，并将招聘信息在学校就业信息网上进行宣传；

4、请贵单位按预定时间准时来校举办宣讲会，如有变化请务必提前通知我中心。

5、宣讲会时间一般在2-3小时。

友情提示：

1、宣讲会场地不收取任何费用，欢迎贵单位来我校宣讲。

2、宣讲会时间一般在：上午9:00-11:30，下午14:30-17:00，

晚上18：00-20:30

3、预约时请说明是否需要多媒体设备及场地大小。

4、易拉宝、海报等宣传资料单位需自行负责，我中心协助进行张贴宣传。

三、参加我校大型双选会：

1、我校大型双选会在11月21号（综合）和11月27号（京内）两场，

2、我中心在双选会之前会以信件或邮件方式发出邀请函，未收到邀请函有意向招聘我校毕业生的单位请在我校网站下载参会回执即可。

3、贵单位将填写好参会回执以邮件的方式发送至我中心(主题：XX公司矿大（北京）招聘会)。

4、我中心审核完后会在双选会前一周与贵单位电话联系确认。

5、请贵单位确认完成后准时参加我校大型双选会，如有变化请务必提前通知我中心。

友情提示：

1、我校大型双选会不收取任何费用，中午免费提供工作餐。

2、展位由我中心提供，用人单位可根据具体情况自带易拉宝、海报等宣传资料，我中心协助宣传。

3、双选会具体时间：8:00-16:00。

四、联系方式：

联 系 人：杨大鹏  高  洁  马鑫民  王佳发  刘珊杉
联系电话：62331195/62339196

传    真：62331675（自动接收）

邮    箱：jiuye@cumtb.edu.cn
地    址：北京市海淀区学院路丁11号中国矿业大学（北京）毕业生就业指导中心

邮    编：100083

中国矿业大学（北京）

                                                                   毕业生就业指导中心

2010年10月25日

中国矿业大学（北京）2011届毕业生供需见面会

邀 请 函
尊敬的用人单位：

首先感谢贵单位多年来对我校毕业生就业工作的大力支持！
为了进一步给用人单位和毕业生提供方便的交流和选择平台，我校决定于2010年11月下旬举办2011届毕业生“双向选择”供需见面会，现全面展开报名工作，我们诚挚地邀请贵单位前来参加。现将有关事宜通知如下:
    会议时间: 2010年11月21日（综合）
2010年11月27日（京内）
会议地点: 中国矿业大学（北京）教学实验楼
联 系 人: 杨大鹏 高洁 马鑫民 王佳发 刘珊杉
联系电话: 010-62331195 / 62339197

传    真：010-62331675 
通信地址: 北京市海淀区学院路丁11号中国矿业大学（北京）毕业生就业指导中心（邮编：100083）

电子信箱: jiuye@cumtb.edu.cn
网    址：http://jy.cumtb.edu.cn
贵单位如有意参会，请至少提前五个工作日进行报名，并将参会回执、单位简介和招聘简章发邮件或传真至我中心，我中心经过信息核对、资质审核通过后，与贵单位确认参会事宜。
如有其他安排，请随时与我中心联系，我们欢迎用人单位在我校开办专场招聘会。
再次感谢贵单位对我校毕业生就业工作的支持!
中国矿业大学（北京）
毕业生就业指导中心
2010年11月1日
中国矿业大学（北京）2011届毕业生供需见面会

参会回执
	单位全称
	
	邮编
	

	单位地址
	
	传真
	

	单位网址
	
	E-mail
	

	来宾姓名1
	
	性别
	
	职务
	
	电话
	

	来宾姓名2
	
	性别
	
	职务
	
	电话
	

	来宾姓名3
	
	性别
	
	职务
	
	电话
	

	参会人数
	

	公司简介
	

	招聘职位

及要求
	

	其他要求
	

	参加日期
	2010年11月21日   □
	2010年11月27日   □


备注：如用人单位招聘信息或参会人数较多，可另附宣传材料，将参会回执发邮件到我中心，传真：010-62331675，电子邮箱: jiuye@cumtb.edu.cn。


















